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Общие требования  к выполнению контрольной работы

Выполнение контрольной работы служит допуском к сдаче экзаменов  и зачетов  во время зачетной сессии.
Контрольная работа - важная форма обучения и контроля знаний, умений и навыков слушателей. Она является эффективным средством для более глубокого усвоения материала по предмету, способствует формированию умений и навыков самостоятельной работы с источниками.

Написание  контрольных работ является обязательным компонентом учебного процесса. 
Контрольная работа выполняется в сроки, установленные графиком учебных занятий. 

Объем контрольной работы составляет 15-20 страниц  формата А 4. Компьютерный набор текста осуществляется  в редакторе Microsoft Word (шрифт 14, интервал 1,5, поля: сле​ва – 3 см, справа – 1,5 см, сверху и снизу - по 2 см). Номера страниц - внизу справа. Заголовки печатаются прописными буквами без точки в конце и без подчеркивания.

Контрольная работа включает:

- титульный лист (приложение 1);

- оглавление (приложение 2);

- основную часть (приложение 3);

- список изученной  литературы (приложение 4).

Теоретический вопрос предполагает ответ в виде развернутого изложения материала по существу конкретной темы.

При ответе на вопросы теста необходимо аргументировать выбранный вариант ответа (подтвердить расчетами,  дать обоснование).

Решение задач должно сопровождаться развернутым объяснением.

Особые требования к выполнению контрольных работ по техническим и специальным дисциплинам   дополнительно формулируются преподавателями.

Список использованной литературы включает в себя источники (не менее 5-6), которые должны отвечать принципу современности (издания  не старше  последних пяти лет). Источники литературы являются  теоретической и информационной базой при написании работы, при этом студент может использовать  материал учебников, учебных пособий, монографий, изданий периодической печати и международных организаций, российские статистические и аналитические издания, ресурсы Интернет. Представление в списке использованной литературы источников, фактически не используемых при выполнении контрольной работы, не допускается.

Номер варианта задания контрольной работы должен соответствовать номеру зачетной книжки.

Работа не может быть оценена положительно, если она не соответствует требованиям к оформлению и теме, не содержит полного решения задач (по дисциплинам естественно-математического цикла), является  результатом механического переписывания текста учебника или другого источника информации, если студент выполнил не свой вариант задания.

При заочном обучении объем самостоятельной работы студента по выработке речевых навыков и умений значительно превышает объем практических аудиторных занятий с преподавателем. На дисциплину «Русский язык и культура речи» для слушателей заочной формы обучения  отводится 108 часов, из которых 10 часов отводится на работу с преподавателем и 98 часов  - на самостоятельную работу.


Задача курса «Русский язык и культура речи»  - дать студентам теоретические знания о языке и привить им определенные практические навыки.

Выполнение заданий контрольной работы в межсессионный период поможет студентам сформировать   практические навыки и подготовиться к зачету по предмету. 
Настоящие контрольные задания составлены в соответствии с рабочим учебным планом  и  программой по курсу «Русский язык и культура речи» и предназначены для  слушателей заочного отделения. 


При выполнении контрольных заданий рекомендуется использовать справочники и словари.

Контрольные задания должны быть выполнены в той последовательности, в которой они даны.

Задания позволяют проверить знание акцентологических, лексических, морфологических, синтаксических, стилистических, орфографических и пунктуационных  норм русского литературного языка.
ТЕМА
Первые учетные документы Древней Греции, Древнего Египта, Древнего Рима,    Шумеро-вавилонские документы.
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