Предмет: «ОСНОВЫ УПРАВЛЕНИЯ В ОРГАНАХ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ».
Реферат на тему: «Сущность и назначение планирования как функции управленческой деятельности ОВД».

Оформление  реферата должно отвечать следующим требованиям:

1. Объем должен составлять  не менее 15 страниц компьютерного текста, выполненного на одной стороне стандартного листа формата А4, не считая приложений. Текст печатается через 1,5 интервала с использованием шрифта Time New Roman, размер шрифта 14, межбуквенный интервал обычный, цвет текста – Авто.

Каждая страница имеет поля размером: левое – 30 мм, верхнее, правое и нижнее – 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым и равен 1,35 см., выравнивание абзаца – по ширине страницы.

2. Курсовая работа должна иметь план. Он оформляется на отдельной странице и располагается вслед за титульным листом. Основные вопросы в плане обозначаются цифрами и наименованием вопроса. Следует обратить внимание на то, что в тексте  реферата каждый раздел излагается  с новой страницы и выделяется заголовком, который должен точно соответствовать разделам (введению, всем основным вопросам, заключению, списку используемой литературы) плана.

3. Страницы должны иметь сквозную нумерацию, при этом титульный лист считается первой страницей, оглавление – второй, введение – третьей и т. д. Проставление нумерации начинается с плана. Номера страниц проставляются внизу страницы справа.  

            4. Текст работы должен быть исполнен аккуратно и тщательно выверен (отредактирован). Сокращения слов, кроме общепринятых, не допускаются.

5. Во всех случаях использования учебной, монографической или иной специальной литературы, нормативного материала, актов официального толкования необходимо делать ссылки (сноски) на источники информации. Дословное или близкое к тексту воспроизведение источника без соответствующей ссылки на него оценивается как плагиат.

Структурно работа должна состоять из:

– плана;

– введения, где обосновывается выбор темы, ее актуальность (практическая значимость), дается общая оценка источникам иссле​дования, обосновываются его цели и методика проведения;

– содержательной части, в точном соответствии с разделами (пунктами) плана;

– заключения, где подводятся итоги исследования и делаются теоретические и практические выводы о его результатах;

– списка использованной литературы

– приложений.

